ZARZADZENIE nr 9 / 2025

Dyrektora Centrum Kultury i Sztuki w Skierniewicach
z dnia 12.11.2025r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Monitoringu Wizyjnego
Cenirum Kultury i Sztuki w Skierniewicach
zarzgdzam co nastepuje:
§1

Wprowadzam Regulaminu Monitoringu Wizvinego w Cenbrum Kultury i Sztuki

w Skierniewicach w brzmieniu stanowigcy Zalacznik or 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikow Centrum Kultury 1 Sztuki w Skierniewicach do
zapoznania si¢ z tre$cia w/w regulaminu.

83

Zarzadzenie podlega ogloszeniu poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen

w jednostkach CKiS oraz na stronie internetowej

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17.11.2025 roku.



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 9 /2025
Dyrektora Centrum Kultury i Sztuki w Skierniewicach
zdnia 12.11.2025r.

Regulamin Monitoringu Wizyjnego
w Centrum Kultury i Sztuki w Skierniewicach

§ 1 Postanowienia ogélne

1. Niniejszy Regulamin ma na celu okreslenie;
— zasad 1 cel stosowania systemu monitoringu wizyjnego na terenic Centrum
Kultury i Sztuki w Skierniewicach, zwanego (dalej: CKiS);
- zasad zarzadzania i obstugi systemu monitoringu wizyjnego;
- zasad bezpieczenstwa zwigzanych z monitoringiem wizyjnym.
2. Tlekro¢ w tresci Regulaminu uzyte zostaty ponizsze okrelenia, maja one nastepujace
zZnaczenie:
— Regulamin - pomzszy Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego,
- CKiS - Centrum Kultury i Sztuki w Skierniewicach (dalej: CKiS)
ul. Reymonta 33, 96-100 Skierniewice; NIP : 8361000793,
~  Dyrektor CKiS - dyrektor fub wicedyrektorzy lub osoba pelniajaca obowiazki
dyrektora lub wicedyrektora, uprawnione do kierowama CKiS,
—  Monitoring wizyjny - system zespolonych $rodkéw technicznych
umozliwiajgcy rejestracj¢ obrazu w CKiS,
- ADO - Administrator Danych Osobowych w rozumieniu przepiséw RODO,
- I0OD - Inspektor Ochrony Danych w rozumieniu przepisow RODO,
- RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie
0 ochrome danych),
— KP - ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,
3. Podstaweg prawng dla niniejszego Regulaminu stanowia:
~art. 227 KP,
— art. 6 ust, la, le lub 1f oraz art. © ust. 2h RODO,
4. Celem stosowania monitoringu wizyjnego w CKiS jest:
- zapewnienie bezpieczenstwa osobom przebywajacym na terenie CKiS, w tym
w szczegblnosci: pracownikom, wspoipracownikom, uczestnikom wydarzen
kulturalnych i zajgé artystycznych, osobom towarzyszacym i odwiedzajacym;
- zapewnienie ochrony mienia oraz niezbednego bezpieczenstwa pomieszczen,
w ktérych prowadzona jest dzialalno$¢ kulturalna,
- zapobiegania przestepstwom i wykroczeniom,
- ochrony przeciwpozarowe;,
~ uzasadnionego dokumentowania zdarzen.



§ 2 Zakres monitoringu

System  monitoringu  obejmuje  budynki: CKiS przy ul. Reymonta 33
w Skiemniewicach, Kinoteatru Polonez przy ul. Wita Stwosza 1 w Skiemiewicach
oraz teren wokot budynkow.
System monitoringu obejmuje pomieszczenia ogdlnodostepne, z wylaczeniem pokoi
pracowniczych oraz toalet, a w odniesieniu do pomieszczen, w ktorych odbywaja sie
zajgcia artystyczne czy edukacyjne - jest to dopuszczalne na podstawie
obowiazujacych przepisdw prawa,
SzczegOtowy wykaz budynkéw i1 pomieszczen objetych monitoringiem wizyjnym
stanowi Zatacznik nr 1 do ninigjszego Regulaminu. Zatacznik nr 1 podlega
niezwlocznej aktualizacji w przypadku zmiany zakresu monitoringu wizyjnego
w CKiS,
System monitoringu wizyjnego w CKiS obejmuje:

- kamery rozmieszczone na zewnatrz 1 wewnatrz budynkow;

- urzadzenia wraz z oprogramowaniem shizace do rejestracji i podgladu obrazu

z kamer, odtwarzania oraz kopiowania nagraf.

W CKiS obowigzuje zakaz stosowania atrap kamer.
Rejestracji podlega wylacznie obraz z kamer. Zakazana jest rejestracja dzwieku,
Monitoring funkcjonuje przez cala dobg. Decyzje o jego trwatym lub czasowym
wylaczeniu moze podjaé wytacznie Dyrektor CKiS.
Dane z monitoringu obejmuja;

~ oznaczenie daty 1 godziny zar¢jestrowanego zdarzenia;

— wizerunek osob, ktérych okre$lone zachowanie zostalo zarejestrowane na

nagraniu.

§ 3 Prawa osob, ktérych dane dotyczy

Osobom, ktorych wizerunek zostal zarejestrowany przez system monitoringu,
przystuguje prawo do;

— uzyskania informacji o przetwarzaniu dotyczacych ich danych,

— dostgpu do swoich danych,

— sprostowania nieprawidlowych danych,

- usunigcia danych,

- ograniczenia przetwarzania danych,

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.
Z powyzszymi prawami mozZna si¢ zapoznaé szczegdlowo w polityce prywatnosci
dostgpne] na strome internetowej CKiS.

§ 4 Przechowywanie nagran

Z wyjatkiem okreslonym w ust. 2 Regulaminu, Dyrektor CKiS okresla czas
przechowywania nagran z monitoringu wizyjnego, uwzgledniajagc mozliwosci
techniczne posiadanego systemu, z zastrzezeniem, iZ czas ten nie moze by¢ dhuzszy
niz 3 miesiace od dnia nagrania, a CKiS kazdorazowo dazy do maksymalnego
skrocenia okresu przechowywania nagran. Z uptywem wyzej wymicnionego okresu
zarejestrowane nagrania podlegaja obowigzkowemu zniszczeniu w sposob trwaty.
Dopuszczalne jest zniszczenie nagran poprzez ich automatyczne nadpisanie.



2. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowia dowod w  postgpowaniu
prowadzonym na podstawie obowigzujacy przepisow prawa lub Dyrektor CKiS
uzyskat informacj¢, 1z moga one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin
maksymalny okreSlony w ust. 1 ulega przedluzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania. Informacja do Dyrektora CKiS winna mie¢ forme
Whniosku o zabezpieczenie nagrania.

§ 5 Dostep do nagran

1. Dostgp do nagran majg wylacznie upowaznione przez Dyrektora CKiS osoby lub
podmioty $wiadczace ustugi ochrony budynkéw 1 ich sasiedztwa.

2. Nagrania sg zabezpieczone przed nicautoryzowanym dostepem.

3. Wniosek o zabezpieczenie nagrania winien zawieraé:

- dane wnioskodawcy;

— okre$lenie daty, miejsca i przyblizonego czasu zdarzenia, ktérego dotyczy
wniosek;

~ opis zdarzenia;,

- uzasadnienie wniosku, ze szczegdlnym uwzglednieniem celu wykorzystania
nagrania, rodzaju postgpowania, w ktérym przedmiotowe nagranie moze by¢
dowodem, okre$leniem przyblizonego czasu w jakim zostanie wszczgte
postepowanie.

4. Dyrektor CKiS moze zada¢ od wnioskodawcy dodatkowych informacji, ktore uzna za
niezbgdne dla potrzeb rozpatrzenia wmosku, a w przypadku jego pozytywnego
zaopiniowania okreslenia czasu przechowania nagrania zdarzenia objetego
wnioskiem. Udostgpnienie zabezpieczonych nagran moze nastapié¢ wylacznie na rzecz
podmiotéw i organdw uprawnionych do ich otrzymania i przetwarzania zawartych
w nich danych na podstawie obowiagzujacych przepisow prawa.

5. W przypadku bezczynnoéci  wnioskodawey lub  organdéw  wlasciwych do
poprowadzenia postgpowania objetego wnioskiem, w okresie przechowania nagrania,
wskazanym przez Dyrektora CKiS, nagranie podlega trwalemu zniszczeniu.
W sytuacji pozytywnego rozpatrzenia wniosku, Dyrektor CKiS informuje
wnioskodawce o obowigzujacej w powyzszym zakresie procedurze.

6. Nadzor nad systemem monitoringu wizyjnego w CKiS sprawuje bezposrednio
Dyrektor CKiS lub/i upowazniona przez niego osoba. Wzor Upowaznienia stanowi
Zatacznik nr 4.

7. Dyrektor CKiS lub upowazniona przez niego osoba dokonuje cyklicznej, nie rzadziej
niz | raz do roku, weryfikacji legalno$ci i celowoécei stosowania w placowce systemu
monitoringu wizyjnego.

8. W przypadku, w ktérym Dyrektor CKiS wyznacza osobg upowazniona do
realizowania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 6 i 7 Regulaminu, osoba ta
zobowiazana jest do sktadania w powyzszym zakresie raportu na kazde zadanie
Dyrektora CKiS, nie rzadziej niz 1 raz do roku.

9. Dyrektor CKiS lub upowazniona przez niego osoba uprawnione sg do wyznaczenia
osoby, do ktdrej obowigzkoéw naleze bedzie obshuga techniczna systemu monitoringu,
w tym zapewnicnie bezpiecznego funkcjonowania systemu, usuwanie awarii oraz
serwis. Powyzsze zadania moga by¢ realizowane przez podmiot zewnetrzny, na
podstawie stosownej umowy zawartej z CKiS,



§ 6 Informacja o monitoringu

O prowadzeniu monitoringu informuja wyraZzne tablice umieszczone w miejscach
objetych monitoringiem.

§ 7 Ochrona danych osobowych

W zwiazku z funkcjonowaniem systemu monitoringu wizyjnego, w CKiS dochodzi do
przetwarzania danych osobowych. Dyrektor CKiS realizuje obowigzki ADO. Dyrektor
CKiS uprawniony jest do wyznaczenia [OD, ktory realizuje swoje zadania zgodnie z
art. 39 RODO.

ADQO realizuje obowiazki ochrony danych osobowych w zwiazku ze stosowanym
systemem monitoringu wizyjnego poprzez:

- opracowane 1 wdrozone stosowanych procedur ochrony danych osobowych;

— umieszczenie czytelnych 1 widocznych informacji o stosowaniu monitoringu
wizyjnego, w miejscach nim objetych;

— udostegpnienie klauzuli informacyjnej dotyczacej monitoringu w sposob
przyjety w CKiS;

- realizacja obowigzku zamieszczenia informacji o stosowaniu monitoringu
wizyjnego na stronie intemetowej Centrum Kultury i Sztuki oraz w ramach
Biuletynu Informacji Publiczne;

-  wprowadzenie zapisow dotyczacych stosowania imonitoringu wizyjnego
w regulaminie organizacyjnym CKiS,

§ 8 Postanowienia koncowe

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
CKiS.

Wszelkie zmiany do Regulaminu wprowadzane sa przez Dyrektora CKiS w sposob
W niej przyjety.

Zapisy niniejszego Regulaminu podlegaja okresowej (nie rzadziej niz 1 raz w roku}
weryfikacji przez Dyrektora CKiS. Weryfikacja obejmuje zgodnosé zasad
wykorzystania monitoringu okreslonych w Regulaminie z obowiazujacymi przepisami
prawa za co odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor CKiS.

Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 17.11.2025r,



Zalgcezniki:

Zatacznik nr 1 - wykaz budynkow i pomieszczen objetych monitoringiem wizyjnym
{obejmuje budynek CKiS, Kino Polonez)

Zatacznik nr 2 - wzor wniosku o zabezpieczenie nagrania

Zatacznik nr 3 - klauzula informacyjna RODO

Zatacznik nr 4 — upowaznienie do nadzoru nad systemem monitoringu wizyjnego



