Nr postępowania :L.Dz.CKiS1858/2021


		Skierniewice, dnia : 03.01.2022. r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
„USŁUGA OCHRONY, OSÓB, OBIEKTÓW I MIENIA CENTRUM KULTURY I SZTUKI
W SKIERNIEWICACH”
Centrum Kultury i Sztuki w Skierniewicach zaprasza do złożenia oferty cenowej na : świadczenie usług dozoru, ochrony obiektu i mienia budynku Centrum Kultury i Sztuki w Skierniewicach w okresie od dnia 01.02.2022 r. do 31.12.2022r. 

I. DANE ZAPAMIAJĄCEGO :
       
Centrum Kultury i Sztuki w Skierniewicach 
reprezentowanym przez: 
Ryszarda Krasnodębskiego – Dyrektora 
Zwanym dalej - Zleceniodawcą
 96-100 Skierniewice,
 ul. Reymonta 33
 NIP : 836 10 00 793 
 REGON :001013370 
e-mail : sekretariat@cekis.pl

II. PODSTAWA PROWADZENIA POSTĘPOWANIA 
   Postępowanie prowadzone jest w nawiązaniu do art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień publicznych (tj. DZ.U. z 2019, poz. 2019 z późn.zm.), tj. bez stosowania przepisów ustawy dla zamówień o wartości poniżej 130 000 złotych (netto).

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA (ZAPYTANIA OFERTOWEGO):
      Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa usługa polegająca na ochronie osób, obiektów i mienia Centrum Kultury i Sztuki w Skierniewicach przy ul. Reymonta 33.

VI. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
1. Do podstawowych obowiązków Zleceniobiorcy należeć będzie między innymi: 
a)          zapewnienie od poniedziałku do piątku w godzinach od 16:00 do 22:00 , w soboty ,niedziele i święta (wymiar godzin pracy zgodny z przedłożonym grafikiem) dyżuru na posterunku stacjonarno-obchodowym. Miejsce pracownika ochrony będzie wyznaczone na terenie budynku Centrum Kultury i Sztuki w Skierniewicach teren monitorowanego obiektu o łącznej powierzchni 4 137,05 m² ( cztery kondygnacje wraz z klatką schodową do drugiego wyjścia do Sali Strakacza),
b)     zapewnienie jednej osoby nadzorującej (kierownika ochrony) wpisanego na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej. Osoba nadzorująca (kierownik ochrony), będzie odpowiadała m.in. za organizację oraz nadzór nad pracą swojego pracownika, dbając o odpowiedni dobór środków, sprzętu i narzędzi pracy, przestrzeganie zasad i przepisów BHP. Zleceniodawca poprzez obowiązek zapewnienia jednej osoby nadzorującej (kierownika ochrony), wpisanej na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej rozumie obowiązek zapewnienia przez Zleceniobiorcę osoby, która nadzorować będzie pracę pracownika skierowanego do świadczenia usługi ochrony obiektu Zleceniodawcy bez konieczności stałego przebywania tej osoby na obiekcie. Nadzór realizowany będzie zgodnie z opracowanym planem ochrony,
c) zapewnienie swojemu pracownikowi identyfikatorów osobistych i wyposażenia niezbędnego do prawidłowego wykonania przydzielonych mu zadań,
d)     wyposażenie pracownika ochrony na własny koszt w oznakowany ubiór służbowy oraz identyfikator osobisty z nazwą firmy i napisem OCHRONA noszone w widocznym miejscu,
e)        zapewnienie pracownikowi ochrony środków ochrony związanych ze zwalczaniem epidemii wirusa SARS-CoV-2,  
f)  sporządzenie i przekazanie do uzgodnienia i ewentualnej weryfikacji Zleceniodawcy w        terminie do 7 dni po podpisaniu Umowy Instrukcji Ochrony Budynku ,
g)  przeszkolenie pracownika ochrony przed przystąpieniem do pracy, w tym również w zakresie   przepisów: BHP, p.poż. oraz innych, mających wpływ na stanowisko pracy, a także systemów alarmowych i ratowniczych,
   realizację zadań powierzonych przez Zleceniodawcę w ramach profilaktyki przeciw  rozprzestrzenianiu się wirusa SARS-CoV-2 wywołującego chorobę COVID-19, 
h)  bezwarunkowe przestrzegania regulaminów i zarządzeń Zleceniodawcy w zakresie organizacji bezpieczeństwa i higieny pracy na terenie obiektu Zleceniodawcy,
i)  sporządzanie ustalonej pomiędzy Stronami dokumentacji z przebiegu służby,
j) Zleceniobiorca będzie posiadał aktualną koncesję MSWIA na świadczenie usług w zakresie ochrony osób i mienia,
k)  Zleceniobiorca będzie posiadał OC kontraktowo deliktowe na jedno i wszystkie zdarzenia  na   minimalną kwotę 1 000 000 złotych oraz obowiązkowe ubezpieczenie agencji ochrony, o którym mowa w Rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 09.12.2013 r.

2.  Zleceniobiorca będzie świadczyć usługi wyłącznie w oparciu o osoby: 
a)         będące kwalifikowanymi pracownikami ochrony. Zgodnie z ustawą o ochronie osób i mienia z dnia 22 sierpnia 1997 r. (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 838) ,
 b)        zatrudnione przez Zleceniobiorcę w ramach umowy o pracę lub wykonujące zadania w ramach       umowy cywilnoprawnej z wynagrodzeniem w stawkach zgodnych z obowiązującymi przepisami prawa, 
 c)        pracownicy ochrony powinni być osobami  niekaranymi za przestępstwa   umyślne czy        skarbowe, sprawdzeni w Krajowym Rejestrze Karnym, 
d)        wymagane jest również oświadczenie, że nie toczy się przeciwko nim postępowanie karne,
e)        pracownicy powinni posiadać zaświadczenie o ukończeniu szkolenia dla członków służby porządkowo- informacyjnej oraz wpis na listę kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej,
f)         Kierownik ds. Bezpieczeństwa reprezentujący Organizatora powinien posiadać zaświadczenie o ukończeniu szkolenia dla kierowników bezpieczeństwa i wpis na listę kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej.

3.Do pracownika ochrony będzie należało:
a) monitorowanie  budynku  CKiS przy użyciu wewnętrznego systemu CCTV,
b) działanie na rzecz bezpieczeństwa i porządku w czasie i miejscu trwania zlecenia (w budynku                        Centrum Kultury i Sztuki w Skierniewicach ;ul Reymonta 33) , 
c) działania na rzecz bezpieczeństwa mienia oraz osób, polegających w szczególności na informowaniu ich o przyjętych rozwiązaniach organizacyjnych,
d) zwracanie szczególnej uwagi na osoby, które swoim zachowaniem zakłócają przebieg zlecenia,                niezwłoczne reagowanie na akty zakłóceń porządku publicznego na wyznaczonym terenie,
e) ochrona mienia znajdującego się na terenie budynku Centrum Kultury i Sztuki w Skierniewicach,
przed: 
                  – napadem rabunkowym
            – włamaniem i kradzieżą,
     – wandalizmem i chuligaństwem, 
     – ekscesami osób będących pod  widocznym wpływem alkoholu i środków odurzających,
[bookmark: _Hlk91679865]     – innymi przestępstwami i wykroczeniami,
     – kontrola ruchu osobowego i materiałowego


f) czynności pracowników ochrony powinny być wykonywane w sposób możliwie najmniej   naruszający ludzką godność,
g) dokonywanie patrolowania wewnątrz i na zewnątrz  obiektu - w formie obchodu,
wymagany obchód budynku przed zamknięciem (sprawdzenie wszystkich pomieszczeń ogólnodostępnych),
h) podejmowanie niezbędnych działań w przypadku dostrzeżenia wszelkich zagrożeń, zwłaszcza tych wymienionych w pkt.3.e) i podejmowanie stosownej do okoliczności i potrzeb interwencji, powiadomienie odpowiednich służb publicznych (straż pożarna, policja, pogotowie, inne) lub upoważnionych pracowników Zleceniodawcy o potrzebie ich interwencji, 
i) zabezpieczenie obiektu dostępnymi środkami i w niezbędnym zakresie  do czasu podjęcia interwencji przez powiadomione służby publiczne lub upoważnionych pracowników Zleceniodawcy,
j) Zleceniodawca wymaga aby dozór pełnił pracownik, którego ubiór powinien być oznakowany w sposób umożliwiający identyfikację pracownika oraz podmiotu go zatrudniającego(umundurowanie i odpowiednie oznakowanie ).

V. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
Usługi z zakresu ochrony osób, obiektów i mienia, stanowiące przedmiot Zamówienia, będą realizowane w okresie od dnia 01.02.2022 roku do 31.12.2022 roku. (z możliwością przedłużenia terminu).
VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Oferta powinna być dostarczona na adres : Centrum Kultury i Sztuki w Skierniewicach, 96-100 Skierniewice, ul. Reymonta 33 (sekretariat) lub na adres e-mail: sekretariat@cekis.pl do dnia 11.01.2022.r. do godziny 12:00
2. Otwarcie ofert zostanie dokonane w dniu 11.01.2022.r. o godzinie 12:30
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
4. Zleceniobiorca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
5. Zleceniodawca może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

VII. OFERTY
1. Zleceniodawca dokona oceny ważnych ofert na podstawie  opisanych wymagań.
2. W toku badania i oceny ofert Zleceniodawca może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
3. Zleceniodawca nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
4. Zleceniodawca nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom.
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VIII. FORMA ZŁOŻENIA OFERTY:
1. Oferta powinna być sporządzona na Formularzu oferty – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 
2. Oferta powinna zawierać wycenę kosztów przedmiotu zamówienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.
3. Oferta powinna zawierać cenę wyrażoną w złotych polskich do dwóch miejsc po przecinku. 
4. Cena oferty powinna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 
5. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, czytelnie. 
6. Każdy Oferent przedkłada tylko jedną ofertę.
7. Oferenci ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
8. Oferta musi być podpisana przez Zleceniobiorcę (osobę uprawnioną do reprezentowania Zleceniobiorcy zgodnie z dokumentami potwierdzającymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego upełnomocnionego przedstawiciela (pełnomocnictwo powinno zostać złożone wraz z ofertą w formie oryginału lub poświadczonej kopii). 

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO ZNACZENIE:
1. W odniesieniu do Zleceniobiorców, którzy spełnili postawione warunki zapytania ofertowego, Zleceniodawca dokona oceny ofert na podstawie kryteriów oceny ofert: cena – 100%.
2. Jeżeli Zleceniobiorca w przedstawionej ofercie nie spełnia warunków przedmiotu zamówienia  Zleceniodawca może odrzucić ofertę.
3. Oferta musi zawierać ostateczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków oraz ewentualnych upustów.
4. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie. Należy zastosować zaokrąglenie kwot do dwóch miejsc po przecinku.
5. Od decyzji Komisji Zleceniodawcy nie przysługuje odwołanie.
X.INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie wysłane mailem do zainteresowanych Oferentów oraz zamieszczone na stronie www.cekis.pl w dniu 11.01.2022 r. lub wywieszone na ogólnodostępnej tablicy informacyjnej.

Załączniki:
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy
2. Załącznik nr 2 – Wzór umowy.
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